
企業の皆様

法人会 自主点検チェックシートを
活用していますか？

（記入例）

２．�また、「法人事業概況説明書」 〈裏面〉17．「加入組
合等の状況」の欄には、法人会の会員である旨 
および法人会での役職名を記入することができます。
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加
入
組
合
等
の
状
況

○○法人会会員

（役職名）（法人会役職名をご記入ください）

…

法人会の会員であることを
ご記入ください。

自主点検チェックシートを活用した場合には、「法人事業概況説明書」に
（法人会 自主点検チェックシート）と記入することができます。

１．�「法人事業概況説明書」〈表面〉８．（５）「社内監査」
欄には、各種チェックシート等を活用した経理に
ついての社内監査実施の有無を記入することが 
できます。

法人事業概況説明書

整理番号

年

年

月

月

日

日

屋号（ ）

常勤役員

計

計のうち代表者家族数

計のうちアルバイト数

有 無

署受
務 付
税 印

（自社ホームページアドレス）

売 上（ 収 入 ）原 価

期 首 棚 卸 高

外 注 費

期 末 棚 卸 高

減 価 償 却 費

地 代 家 賃

注２

労 務 費
※福利厚生費等を除いてください

売 上（収 入）総 利 益

役 員 報 酬

従 業 員 給 料

交 際 費

減 価 償 却 費

地 代 家 賃

営 業 損 益

特 別 利 益

資 産 の 部 合 計
（負債の部合計＋純資産の部合計）

現 金 預 金

貸 付 金

土 地

受 取 手 形
※貸倒引当金控除前

棚卸資産（未成工事支出金）

建 物

機 械 装 置

車 両 ・ 船 舶

※減価償却累計額控除後

※減価償却累計額控除後

※減価償却累計額控除後

負 債 の 部 合 計
（資産の部合計－純資産の部合計）

支 払 手 形

個 人 借 入 金

そ の 他 借 入 金

買 掛 金
注３

純 資 産 の 部 合 計
（資産の部合計－負債の部合計）

賃借料

報酬

支払利息

貸付金

借入金

仮払金

仮受金

原材料費（仕入高）

売 掛 金
※貸倒引当金控除前、注３

売 上（ 収 入 ）高

上記のうち兼業売上（収入）高

注４

※各科目の単位：千円

※各科目の単位：千円

特 別 損 失

税 引 前 当 期 損 益

有

会計ソフト名

メールソフト名

無

Windows Mac Linux

その他（ ）

会計ソフトの利用等 有 無

（インターネット取引） 無
販売チャネル

電子商取引

有 無

区 分

現 金

氏 名

毎 月

給 与

決算時のみ

配 当

報酬･料金 利子等

非居住者 退 職

９役員又は役員報酬額の異動の有無

他社ＨＰ

有 無
税 込
経理方式

税 抜
経理方式

代表者との関係

（ ）業

所在地国１

所在地国２

支 店 ・ 店 舗 数

支 店 ・ 店 舗 数
従業
員数

従業
員数

国 内 子 会 社 の 数

％

％

出資
割合％

出 資
割合％

子会社名称

子会社名称

相手国 主な商品

無輸出輸入 有

無

手数料

）（
相手国 主な商品

通 帳

実施の有無

電話（ ） －
法人
番号

有

無

自社ＨＰ注１

有７株主又は株式所有異動の有無

Ｏ
Ｃ
Ｒ

用
力
入

の
こ
（

す
ま
り
取
み
読
で
械
機
は
紙
用

。

い
。）

「

科
要
主

目
」・「

金
の
等
酬
報
る
す
対
に
者
表
代

額
」 

、
は
欄
各
の

 

位
単
円
千

 

さ
だ
く
て
し
載
記
で

い
。

名
人
法

容

内

業

事

１

況
状
の
社
会
子
・
店
支
２

社
会
子

内
国

入
輸

出
輸

外

海

内
国

外

海
海 外
子会社の数

うち出資割合が
％以上の海外

子 会 社 の 数

取引金額（百万円）（2）

引
取
外
海
の

外
以
入
出
輸

他
の
そ

証券の
売 買

ロイヤル
ティー

金銭の
貸 借

役務の
提 供

不動産
の売買

況
状
の
等
員
事
従
末
期

４
1

末
期

事
従

員

状
の

況（
単
位
･
人
）

の有無

賃金の
定め方

（2）

（3）社宅･寮

Ａ固
定給

Ｂ歩
合給

ＡＢ
併用

況
状
用
利
Ｃ
Ｐ
５

態
形
売
販
６

（ ）うち
株式交付

（1） （2）

用

　利

の
Ｃ
Ｐ

Ｓ

　Ｏ

の
Ｃ
Ｐ

（3）

（4）

（5）

（6）

（7）

Ｐ Ｃ の
利用形態

財務
管理

給与
管理

在庫･販
売管理

生産
管理

有・
売上

有・
仕入 況

状

の

理

経

８

（2）

（3）

試算表の
作成状況

源泉徴収
対象所得

（4）

税
費
消

（1）

者
理
管

（1）

店

支

（1）

種
引
取

類

有・
経費

株式
交付

式
方
理
経

（ ）

（5）

査
監
内
社

族
親

人
他

族
親

人
他

おおむね
月ごと

当期課税売上高
（単位：千円）

注１　（1）の有･売上欄に該当がある場合
注２　運送業においては燃料費、金融業・保険代理業においては、支払利息割引料を記載してください。
注３　金融業・保険代理業においては、売掛金欄には未収利息、買掛金欄には未払利息を記載してください。
注４　「11代表者に対する報酬等の金額」の各欄は貴社（貴法人）が同族会社の場合に記載してください。

（1）

（2）

目

科

要

主

千

・

位

単

（

円

）

ち
う
の
価
原
上
売

ち
う
の
費
管
販

代表者に対する報酬等の金額

ち

う

の

産

資

ち
う
の
債
負

　別添「法人事業概況説明書の書き方」を参考に記載し、法人税申告書等に一部添付して提出してください。
なお、記載欄が不足する項目につきましては、お手数ですが、適宜の用紙に別途記載の上、添付願います。

事 業
年 度

自社ホーム
ペ ー ジ の
有 無

自 令和

至 令和

税 務 署
処 理 欄

い
さ
だ
く
で
い
な
ま
こ
じ
と
は
紙
用
の
こ

況
状
引
取
外
海
３

電帳法適用状況 優良 一般 スキ
ャナ

「法人会 自主点検チェックシート」を活用し、 
社内点検を実施した場合には、下記のように記入
してください。

⑸
社
内
監
査

実施の有無 有 無
（　法人会 自主点検チェックシート　）

自主点検チェックシートの概要は、裏面 をご覧下さい。
※上記「１」「２」ともe-taxを利用した場合でも入力することができます。
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点
検
結
果
記
入
表

点
検
項
目
チ
ェ
ッ
ク
表

科
目
等

点　検　項　目
点 検 欄

／ ／ ／ ／

文
書
管
理

１

自社で使用する領収書等は定型化され、担当者の責任の下に 
保管されていますか。

会社名は記載されていますか。　 適格請求書発行事業者である場合、記載要件を満たしていますか。
自由に持ち出しされる可能性はありませんか。

解説 会社名を騙られることを防止します。内部の不正等を未然に防止します。
一連番号が付されていれば、なお良いでしょう。

２

重要な書類等（現金、通帳、権利証等）は金庫に保管・施錠し、鍵は 
適切に保管されていますか。

施錠されないところに保管されていませんか。　 未使用の小切手帳を管理していますか。
誰でも開けられるようになっていませんか。

解説 盗難被害を小さくします。内部の不正等を未然に防止します。
鍵の管理を徹底すると、責任の所在が明確になります。

３

通帳、小切手帳等と印鑑は別の場所に保管されていますか。

勝手に出金等ができないようになっていますか。

解説 盗難被害を小さくします。内部の不正等を未然に防止します。
出金等の決裁体制があれば、なお良いでしょう。

４

小切手帳の控えは必要事項（支払先など）が記入され、保管されて
いますか。

白紙になっていませんか。　 破棄されていませんか。　 控えの枚数は合っていますか。

解説 支払先・金額等を明確にします。内部の不正等を未然に防止します。
摘要も記入されていれば、なお良いでしょう。

５

書損じた小切手は社印を抹消した上で、控えに添付されていま
すか。

破棄していませんか。　 今後、使用できないように処置されていますか。

解説 内部の不正等を未然に防止します。書損じの理由が明確にされていれば、なお良いでしょう。

６

インターネットバンキングのID、パスワードはセキュリティの
観点から適切に保管されていますか。

端末付近にID等を記載したりしていませんか。

解説 内部の不正等を未然に防止します。特定の者のみ操作できる体制であれば、なお良いでしょう。
外部への流出を防止します。

Ⅰ　社内体制
○点検項目チェック表
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点
検
結
果
記
入
表

点
検
項
目
チ
ェ
ッ
ク
表

点検結果記入表
（　　月　　日 点検分）

点検担当者

点検担当者記入欄 代表者記入欄
項目
番号 点 検 結 果 改 善 方 針

○

×

○

○

○

○

9
30

3
31

○○法人会お問い合わせ先

自主点検チェックシートは、法人会ホームページ「自主点検チェックシート」のコーナー
からダウンロードできます。
また、同コーナーでは、使い方などをわかりやすく解説した「経営者のミカタ 法人会自主
点検チェックシート」を配信していますので、是非ご活用ください。

　企業を成長させるためには、売上を増やし利益を上げることはもちろんですが、内部統制面の強化や経理面の質を
向上させることも重要な要素です。「入出金が適切に管理されるようになる」「内部の不正行為を未然に防止できる」
など結果的に企業の成長にもつながることが期待できます。
　法人会では、こうした「自主点検」を簡単にできるようにするため、「自主点検チェックシート（国税庁後援）」を
作成しています。企業の皆様、自社の成長・税務リスクの軽減のために、ぜひご活用ください。

確実に施錠し、
鍵は○○が管理すること

法人  太郎
309

2 金庫に保管しているが、
施錠していなかった。

　点検結果が「×」であった 
項目については、その内容を 

「点検結果記入表」に記入し、
代表者に報告します。代表者は
点検結果に基づき、今後の改善
方針を決めます。

　会社の規模や業種・業態に
よって当てはまらない項目もあ
るので、その場合には、「なし」
と記入してください。

　「自主点検チェックシート」は
社内体制のほか、貸借関係や損
益関係等に分かれ、全部で 84
の点検項目があります。
　また、企業規模や業種に関わ
りなく企業のガバナンス確保に
必要な基本事項を 42 項目選定
した「入門編」もあります。

自主点検チェックシートとは？

電話番号等
URL 等


	社内監査: 法人会　自主点検チェックシート
	法人会会員: (公社)札幌南法人会会員
	法人会役職名: （法人会役職名をご記入ください）　　
	法人会名: 　(公社)札幌南法人会
	電話番号等: 電話番号等 011-251-7863
	URL等: URL等        info@satsu-minami


